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1 Introduzione

La Legge Regionale n. 5/1957 prevede un Aiuto in conto capitale a favore delle Cooperative e dei Consorzi di
Cooperative a mutualita prevalente destinate a finanziare lo sviluppo ed il potenziamento dell’attivita
cooperativistica in Sardegna.

Detto intervento opera nell’ambito del Regime di Aiuto “de minimis” disciplinato dal Regolamento (UE) n.
2023/2831 della Commissione del 13 dicembre 2023, in vigore dal 1° gennaio 2024 al 31 dicembre 2030, che
modifica il Regolamento (UE) n. 1407/2013 della Commissione del 18 dicembre 2013, relativo all'applicazione
degli articoli 107 e 108 del Trattato sul funzionamento dell'Unione europea agli aiuti "de minimis”,
incrementando il massimale per gli aiuti «de minimis» per singola impresa, per Stato membro, a € 300.000
nell’arco di tre anni, rispetto agli ultimi tre esercizi finanziari e introducendo I'obbligo per gli Stati membri di
registrare gli aiuti "de minimis" in un registro centrale istituito a livello nazionale o comunitario a partire dal
1° gennaio 2026.

La presentazione della DAT (Domanda di Aiuto telematica) per la concessione dell’aiuto potra essere
effettuata esclusivamente utilizzando I'apposito applicativo reso disponibile dalla Regione Autonoma della
Sardegna nell’ambito del Sistema Informativo del Lavoro e della formazione Professionale (SIL) al seguente
indirizzo: www.sardegnalavoro.it.

La domanda di aiuto telematica (DAT) puo essere inserita in pil step di compilazione con la possibilita di:

e modificare ed eliminare la DAT non ancora inviata (stato bozza);

e inviare la DAT entro i termini stabiliti dall’avviso e stampare la ricevuta attestante il corretto invio
telematico;

e annullare la DAT entro 5 (cinque) giorni solari dalla data di invio telematico e non oltre il termine
della scadenza entro cui le domande devono essere inviate;

e riusare la DAT precedentemente compilata, in bozza o annullata, per agevolare le operazioni di
compilazione di una nuova DAT.

L’ordine cronologico di invio telematico delle stesse costituisce unico elemento di priorita nell’assegnazione
dell’Aiuto, nei limiti delle risorse complessivamente disponibili

Ciascun Soggetto Proponente puo inviare una sola DAT per ciascuna annualita di interesse.

Tutti gli strumenti informatici appena descritti sono illustrati nei paragrafi seguenti.

2 Accesso alla funzionalita

Per accedere al modulo di gestione dell’“Avviso Pubblico” € indispensabile che il richiedente sia profilato sul
Portale Pubblico www.sardegnalavoro.it come IMPRESA.

Gli utenti profilati potranno accedere all’area riservata esclusivamente attraverso la propria identita digitale
SPID (codice fiscale e password), TS-CNS (Tessera Sanitaria) oppure Carta di Identita Elettronica (CIE).

Si evidenzia che non & consentito I'accesso contemporaneo a piu sessioni di lavoro con le stesse credenziali
di identita digitale.

Dopo aver selezionato il link “Accedi/Registrati”, presente nella home page del Portale, il sistema visualizzera
la pagina di accesso in cui selezionare il pulsante “AUTENTICATI CON IDENTITA’ DIGITALE” cosi come
mostrato nella figura sottostante:
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Sardegnalavoro

Home Sardegna Lavoro - Portale det Servizl onling

Sardegna Lavoro - Portale dei Servizi online

Awviso - Manutennone del sistema CO Sardegna
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AUTENTICATI CON IDENTITA DIGITALE

Se non hal ancora un’identita’ digitale, richiedila ad uno del geston

Non hail SPID?

Non hal attivato la TS-CNS?

Non hal CIE?

Figura 1: Maschera di accesso al portale

Dopo aver eseguito l'accesso e aver scelto nel menu dei profili la voce relativa all'impresa di interesse, il
sistema visualizza I'area riservata.

Si evidenzia che I'impresa puo abilitare all’invio della DAT un proprio delegato. Per procedere é sufficiente
accedere dal profilo impresa nella sezione “Utenti delegati”, ricercare (se gia presente) o inserire il delegato
e assegnargli 'abilitazione “Abilitazione Avviso pubblico L.R. 5/57 Cooperative - 2024”.
Il delegato potra successivamente accedere con il proprio SPID/TS-CNS/CIE e procedere in autonomia, alla
data di apertura dei termini, alla predisposizione e invio della DAT.

Una volta eseguito I'accesso all’utenza di interesse, al fine di entrare nell’area dei servizi on line dedicati agli
Avwvisi Pubblici, occorre:
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o selezionare il link "Area servizi" e poi il link "Avvisi pubblici" o in alternativa selezionare direttamente
il pulsante "AVVISI" presente al centro della home page

utonoma della Sardegna IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

3 Chiudi Menu Sardegnal avoro

Home Page Home > Impresa

Area operativa IM pRESA

Area servizi
DATI AGGIORNATI AL 06 MARZO 2023

Lavora
Formazione o

IMPRESA SIL SARDEGNA Le mie attivita
Repertorio regionale IMPRESA

TIROCINI

RRPQ
Procedure di Contatti

accreditamento

I Auvisi pubblici I

Modifica Contatti

Adempimenti

Figura 2: Selezione Avvisi pubblici

e ricercare, nel Cruscotto di riepilogo, 'avviso di interesse (Avviso pubblico L.R. 5/57 Cooperative -
2024) attraverso la selezione del numero in corrispondenza della voce “Tutti gli avvisi aperti”
attraverso la ricerca libera digitando parzialmente o totalmente il nome dell’avviso

y *’"Qk:» oo
X Chiudi Menu SardegnaLaVO ro Tah ot anonou

DALLA SARDEGHA.

Benvenuto IMPRESA COOP

Home Page
Area riservata agli Avvisi Pubblici

Area operativa ~
Per poter partecipare agli Awvisi dell R le. | soggetti devana inviare la demanda di
candidatura telematica.

Area servizi ~ —
Per poter acceders ai servizi dedicati slla gestione delle domande di candidatura di cisscun Avvisa selezionare il titols
dell'avviso di interesse.

Lavaro =

€' possibile utilizzara il cruscotto di riepilogo per una pid facile individuaziona dell'svviso di interassa, selezionando gli awvisi
per area di riferimento o per stato; E' altresi possibile carcare I'avviso digitande una parola chiave nel campo di ricerca:

Formazione 2 Gli avvisi selezionati saranno sempre ordinati per data di pubblicazione, in modo da avere immediatamente visibili quelli di
pil recente pubblicazione.

Repertorio regionale RRPQ  ~ Allintamo dell'ares dedicata ad ogni singolo avviso & possibile vEuiﬁmme(onsuh:am il materiale utile (svviso, allegati,
manuale operativa per lutilizzo dei servizi on line), recupe il servizio di supporto del SIL
Gardagna, procedara con Vinserimento dei dotl d ina nusva domanda, rlavare I demande gis mesrite & gossime Finvio @
Pracedure di accreditamento v Fannullamento delle stesse entro i termini stabiliti dall'avviso di interesse.

Avvisi pubblici

Cruscotto di riepilogo

Adempimenti v
Servizi per il lavoro v CEiE= &
Tutt gli avvisi 98 Awvisi ai quali si & partecipato 18
Coesione Sociale
[Avvist apertt & | Avvisichi 10
- Politiche per i cittadini 14 Politiche per le imprese 44
Verifiche di atternperanza £ £ o
Formazione 10 palitiche Scolastiche
Iscrizioni anline ai moduli Inclusione Lavorativa 2 Coesione Sociale 2
Area progetti © Ricerca libera: 1
[Avviso pubbico LR, 5157 Gooparative - 2034 [ |
|
* Avviso Servizio
1 Awviso pubblico LR, 5/57 Cooperative - 2024 Servizio Atwazione delle Palitiche per le Pa, le Imprese e gli Enti del Terzo Sewore

Figura 3: Ricerca avviso

e selezionare nei risultati della ricerca, nella sottosezione “Avvisi trovati”, I'avviso di interesse per
accedere alla Home Page dell’Avviso

e selezionare il pulsante AVANTI nella Home Page dei servizi on line dedicati all’Avviso per accedere
alla pagina di predisposizione e invio della Domanda di aiuto telematica (DAT), cosi come di seguito
mostrata:
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7 57 recione autonoma

. D& SARDIGNA
X Chiudi Menu Sardegnal avoro seaiow avoona
DELLA SARDEGNA
Home Page Gestione DAT
Le imprese potranno presentare la Domanda di Aiuto Telematica (DAT) di interesse a partire dalle ore 12.00 del 18/04/2024 e fino alle ore 23.59 del 10/05/2024
Area operativa e Per predisporre e inviare la DAT & necessario che il Soggetto Proponente selezioni il link "Inserisci Nuova DAT".
Area servizi &
Nessuna DAT inserita.
v [
Lavoro [INSERISCI NUO VA DAT|
Formazione v [val INDIETRO)

Repertorio regionale RRPQ v
Procedure di accreditamento v

Avvisi pubblici

Figura 4: Gestione DAT

3 Predisposizione della Domanda di Aiuto Telematica

Alla selezione del pulsante “INSERISCI NUOVA DAT”, il sistema visualizza la maschera per l'inserimento delle
informazioni relative all'impresa, cosi come mostrato nella figura sottostante:



SIL_RAS_MU_DAT_LR_5_57_Cooperative_2024.v1.0.docx

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

UNIONE EUROPEA

ione Autonoma della Sardegna IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI)

e 2\ recions aursnoma
) DE SARDIGNA
X ChiudiMenu Sardegnalavoro s oo
DELLA SARDEGNA
Invia DAT Impresa Piano degli investimentr Dichiarazioni e Allegati
Home Page Elimina DAT ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Stampa ricevuta ‘ Dati Impresa 1 Referente ‘
Area operativa - Menu Principale
Area servizi ~ Codice DAT: 20245LR5_C04085
Lavoro v
. Dati Anagrafici
Formazione v

Denominazione *
IMPRESA SIL SARDEGNA

Repertorio regionale RRPQ v
Codice fiscale * Partita Iva
15364615562

Procedure di accreditamento v
Categoria della Societa Cooperativa *

) . ]
Awvisi pubblici
Numero di iscrizione all'Albo Nazionale delle Societa Cooperative *
]
Adempimenti v
Codice ateco *
]
Comunicazioni Obbligatorie
Dimensione Impresa *
]
Coesione Sociale
Dichiarante
Verifiche di ottemperanza In qualita di *
~
Iscrizioni online ai moduli Riferimento procura/delega Data procura/delega
i v
Area progetti g —
[ ] [ ]
Codice fiscale * Sesso *
[ ) [ v]
Data di nascita *
Provincia di nascita * Comune di nascita *
~ %
Telefono/Cellulare Email
[ ] [
Sede Legale
Provincia * Comune *
[ cAGLIART ~] [caGLIART V]
Indirizzo * CAP *
[Via Rome 12 | (09100 |
Sede Operativa
Provincia * Comune *
<
Indirizzo * CAP *
] [
Recapiti
PEC * (La PEC deve essere quella comunicata e risultante dalla CCIAA)
Dati bancari
Coordinate Bancarie (IBAN) *
[ ]
Intestatario conto corrente *
[ ]
Banca * Agenzia *
[ ] [ ]
Indirizzo * Numero civico *
[ ] [ ]
CAP *
Provincia sede banca * Comune sede banca *
v
[sALVA|

Figura 5: “Form on line DAT — Tab impresa - Sezione Dati Impresa”

Il form on line della Domanda si compone di tre sezioni principali:

. Impresa: composta da 2 sottosezioni:
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o “Datilmpresa”
o “Referente”

. Piano degli Investimenti: in questa sezione viene richiesto di descrivere il piano degli investimenti.
La sezione & divisa in 2 aree:

o Descrizione delle Attivita, degli Obiettivi e delle Spese
o Inserimento multiplo delle spese

. Dichiarazioni e Allegati: Questa sezione e suddivisa in 2 sottosezioni:

o “Dichiarazioni”, in cui € presente I'elenco delle dichiarazioni che devono essere rese dal
soggetto richiedente

o “Allegati”, in cui occorre allegare gli allegati previsti dall’avviso e il modello generato in
automatico dal Sistema e firmato dal Legale Rappresentante o Procuratore Speciale.

Il form on line e strutturato in sezioni autoconsistenti, in modo tale da consentire, al dichiarante dell’impresa,
la compilazione della sottosezione per fasi successive.

Il salvataggio di ogni singola sezione e condizione necessaria per poter abilitare la compilazione della sezione
successiva.

Nei paragrafi successivi si riporta il dettaglio e la composizione di ogni singola sezione costituente il form
on line per la predisposizione della DAT.

3.1 Sezione “Impresa”
In tale sezione I'utente deve inserire i dati identificativi dell'impresa e del referente della stessa.
La sezione Impresa € composta da 2 sottosezioni:

e Datiimpresa
e Referente

3.1.1 Datilmpresa
Nella sottosezione “Dati Impresa” I'utente deve inserire le seguenti informazioni:

o Dati Anagrafici (Denominazione, Codice Fiscale, Partita Iva, Categoria di appartenenza, Numero di
iscrizione all’albo nazionale, Codice Ateco ammessi, Dimensione Impresa).

Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione della Partita Iva. | campi Denominazione, Codice Fiscale e
Partita lva sono popolati in automatico con la Denominazione, Codice Fiscale e Partita Iva dell'impresa
che ha effettuato il login; la Categoria della Societa Cooperativa, il Codice Ateco e la Dimensione
Impresa viene selezionato mediante la selezione nel menu a tendina di voci predefinite.

Si precisa che, gli aiuti di cui al presente avviso, non potranno essere concessi per le attivita afferenti
ai codici ATECO contenuti nell’elenco dal titolo “Elenco attivita escluse agevolazioni “de minimis”, di
cui all’Allegato 2 al Regolamento “de minimis”, e riportati nella tabella “Allegato A” in calce all’avviso
medesimo.

Il campo “Dimensione dell'impresa” riporta, nel menu a tendina, le seguenti voci: Micro Impresa,
Media Impresa, Piccola Impresa, Grande Impresa

o Dichiarante (In qualita di, Nome, Cognome, Codice Fiscale, Sesso, Data di nascita, Provincia di nascita,
Comune di nascita, Telefono/Cellulare, E-mail);

Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione dei campi Telefono/Cellulare ed E-mail.
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Nel caso in cui venga selezionata la voce “Legale Rappresentante” i campi Nome, Cognome, Codice
Fiscale, Sesso, Data di nascita, Provincia di nascita, Comune di nascita sono compilati in automatico dal
sistema, secondo quanto inserito nell’anagrafica dell'impresa in fase di registrazione dell’utente in
sessione.

Qualora tali dati vengano modificati rispetto a quelli recuperati in automatico dal sistema, il sistema,
visualizza il seguente messaggio bloccante “Attenzione: Non é possibile procedere con il salvataggio
dei dati. | dati inseriti del Legale Rappresentante differiscono da quelli registrati sul Profilo Impresa.
Accedere al Profilo Impresa e aggiornare i dati del Rappresentante Legale.”

Nel caso in cui venga selezionata la voce “Procuratore speciale/Delegato” i campi succitati dovranno
essere popolati dall’utente. | campi “Riferimento procura/delega” e “Data procura/delega” verranno

Sede Legale (Provincia, Comune, Indirizzo, CAP). Tutti i campi sono obbligatori e qualora siano presenti
i dati a sistema, sono precompilati in automatico, secondo quanto inserito nell’anagrafica dell’'impresa
in fase di registrazione dell’utente in sessione.

Sede Operativa (Provincia, Comune, Indirizzo, CAP). Tutti i campi sono obbligatori.

Nella sottosezione € presente I'icona che, se selezionata, consente di copiare i campi tracciati nella
sede legale nei campi della sede operativa.

Recapiti (Indirizzo di posta elettronica PEC). Il campo € obbligatorio. Si evidenzia che I'indirizzo PEC
dell’impresa deve essere quello comunicata e risultante dalla CCIAA.

Dati banca (IBAN, Intestatario, Banca, Agenzia, Indirizzo e numero civico, CAP, Provincia e Comune
banca). Tutti i campi sono obbligatori.

In fondo alla pagina & presente il pulsante “SALVA” che, se selezionato, consente di salvare i dati inseriti nella
sezione.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio della sezione

« . ” ” N . .
Dati Impresa avvenuto con successo , COSI come mostrato nella flgura sottostante:
Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
i @I e
X Chiudi Menu Sardegna Lavoro WST5l crone oronona
WA o sasorona
Invia DAT Impresa piano degli investimenti Dichiarazioni e Allegati
Home Page | | |
Stampa ricevuta ‘ Dati Impresa [l Referente
Area operativa v Ment Principale
Area servizi ~
salvataggio della sezione 'Dati Impresa’ avvenuta con successo.
Lavoro v
Formazione v oK

Repertorio regionale RRPQ v

Figura 6: Salvataggio Sottosezione Dati Impresa

Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di conferma, il tab acquisisce la spunta verde di
validazione e viene visualizzata la sottosezione precompilata con i dati salvati. | dati tracciati sono modificabili
sino all’invio della DAT.

In calce alla sezione & presente il pulsante “PROCEDI”, |a cui selezione consente di accedere alla sottosezione
“Referente”. Si evidenzia che & possibile accedere alla sottosezione “Referente” anche selezionando il tab
omonimo presente in alto a destra.

10
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3.1.2 Referente

Alla selezione del tab “Referente” il sistema visualizza la pagina dedicata all'inserimento dei dati del referente
della DAT, cosi come mostrato nella figura sottostante:

Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
[N 3
(A B
X Chiudi Menu Sardegna Lavoro ] [,
CAY/  oeinsarveona
Invia DAT Impresa Piano degli investimenti Dichiarazioni e Allegati
Home Page Elimina DAT ‘ ‘ ‘
Stampa ricevuta ‘ Dati Impresa [l Referente |
Area operativa - Menu Principale
P Codice DAT: 2024SLR5_C04072
Area servizi 2
Lavoro e Referente della DAT
. Qualors il referente defla DAT sia la medesima persona del dichiarante dell'impresa & possibile
Formazione v ) . ,
recuperare i dati selezionando I'icona "Copia dati da dichiarante”.
Repertorio regionale RRPQ v Nome = Cognome *
[ ) [ )
Procedure di accreditamento v iy S—
[ J [ ~]
Avvisi pubblici Bl e
-
Ademplmentl Provincia di nascita = Comune di nascita *

Comunicazioni Obbligatorie
Telefono/Cellulare = Email =

Coesione Sociale
[SALVA

Figura 7: "Sottosezione Referente"

Nella sottosezione “Referente” I'utente deve inserire le seguenti informazioni:

o Referente della DAT: Nome, Cognome, Codice Fiscale, Sesso, Data di nascita, Provincia di nascita,
Comune di nascita, Telefono/Cellulare, E-mail);

Nel caso in cui il referente della DAT coincida con il dichiarante dell'impresa e possibile utilizzare la

funzionalita “Copia dati da Dichiarante”, che consente di compilare automaticamente i campi Nome,
Cognome, Codice Fiscale, Sesso, Data di nascita, Provincia di nascita, Comune di nascita copiandoli dagli
omonimi campi presenti nella sezione “Dichiarante”.

In fondo alla pagina & presente il pulsante “SALVA” che, se selezionato, consente di salvare i dati inseriti nella
sezione.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio della sezione
“Referente” avvenuto con successo”. Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di conferma,
il tab acquisisce la spunta verde di validazione e viene visualizzata la sottosezione precompilata con i dati
salvati. | dati tracciati sono modificabili sino all’'invio della DAT.

In calce alla sezione, dopo il corretto salvataggio di entrambe le sottosezioni suddette, & presente il pulsante
“PROCEDI”, la cui selezione consente di accedere alla sezione “Piano degli investimenti”. Si evidenzia che &
possibile accedere alla sezione “Piano degli investimenti” anche selezionando il tab omonimo presente in
alto a destra.

Quando entrambe le sezioni, “Dati impresa” e “Referente”, vengono salvate correttamente il tab “Impresa”
acquisisce la spunta verde di validazione della sezione.
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3.2 Sezione “Piano degli Investimenti”
La sezione Piano degli investimenti e suddivisa in due aree:

e Piano degli Investimenti (Descrizione delle attivita e obiettivi)
e Spese (Elenco Analitico delle spese inserite)

Il flusso di compilazione di questa sezione ¢ il seguente:

1. Sicompilal’area “Piano degli Investimenti”

2. Sisalva I'area “Piano degli Investimenti”

3. Si procede quindi mediante il pulsante “Nuova Spesa” ad inserire le spese relative al piano degli
investimenti

La figura seguente illustra la sezione dedicata al Piano degli investimenti.

;F Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
X Chiudi Menu Sardegnalavoro
Invia DAT Trr v F degll in t t A t
Home Page \ ] I |
Stampa ricevuta } -
Area operativa S sokelsbbiie Codice DAT: 2024SLRS_C04089
Area servizi ~
Piano degli investimenti
Lavoro v

Attivita dell'impresa *

Formazione v

Repertorio regionale RRPQ v

Obiettivi del piano di investimento *
Procedure di accreditamento v

Awvisi pubblici 4

Spese del piano di investimento *
. ) La Cooperativa dovra inserire in modo particolareggiato ed esaustivo tutte le spese relative al piano
Adempimenti v di investimento (Vedi Awviso e Linee guida) in modo da ricondurle inequivocabilmente al piano di
investimento e all'attivita della cooperativa. Le spese dovranno essere cosi dettagliate (massimo
1000 caratteri): Tipologia dei beni/servizi descritti in modo dettagliato con le caratteristiche
Comunicazioni Obbligatorie specifiche tali da poter individuare e identificare chiaramente ed inequivocabilmente i beni/servizi in
relazione a quanto indicato nell’Avviso e nelle Linee guida; costo al netto dell'iva se detraibile o iva
. incluse se non detraibile; funzione (utilizzo a cui sono destinati i beni/servizi); finalita rispetto al
Coesione Sociale piano di investimento e all'attivits della cooperativa (obiettivo e finalita che si intende perseguire
attraverso i beni/servizi al fine di consentire la valutazione legata al raggiungimento di specifici
obiettivi di innovazione e miglioramento competitivo della propria attivitd e alla valutazione del
Verifiche di ottemperanza nesso causale tra il piano di investimento e i beni/servizi richiesti)

Iscrizioni online ai moduli

Area progetti v J—
Detraibilita IVA *
v

Indicare la norma di riferimento nel caso di IVA non detraibile per altre motivazioni (*)

SALVA|

Spese

Nessuna spesa Inserita

INUOVA SPESA

Figura 8: Tab Piano degli investimenti

| campi presenti nella area Piano degli investimenti sono i seguenti:

e Attivita dell'impresa: campo obbligatorio in cui tracciare la descrizione dell’ambito in cui opera
I'impresa (max 1000 caratteri)

e Obiettivi del piano di investimento: campo obbligatorio in cui tracciare la descrizione delle
motivazioni e obiettivi del piano di investimento (max 1000 caratteri)

e Spese del piano di investimento: campo obbligatorio in cui tracciare le motivazioni relative alle spese
(max 1000 caratteri)
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Detraibilita IVA: campo obbligatorio in cui tracciare, mediante il menu a tendina, la voce di interesse
con riferimento alla Detraibilita dell’IVA.

Indicare la norma di riferimento nel caso di IVA non detraibile per altre motivazioni: Questo campo
deve essere compilato obbligatoriamente nel caso in cui alla voce precedente sia stata effettuata la
scelta “non detraibile per (altro specificare)”.

In fondo alla sezione & presente il pulsante “SALVA” che, se selezionato, consente di salvare i dati inseriti
nell’area Piano degli investimenti.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio avvenuto con
successo”. Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di conferma, viene visualizzata I'area in

oggetto

precompilata con i dati salvati. | dati sono modificabili fino all’invio della DAT.

Una volta eseguito il salvataggio, sotto I'area Piano degli investimenti, occorre compilare I'area “Spese”, in
cui € necessario inserire le spese sostenute e per le quali si richiede il contributo.

Alla selezione del pulsante “NUOVA SPESA” il sistema visualizza il form di inserimento della singola spesa,
cosi come mostrato nella figura seguente:

Regione Autonoma della Sardegna ° IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI)
Es]s) memmamovom
X Chiudi Menu SardegnaLa\jo ro \ N orcnu o
(5 DLt
Invia DAT Impresa Piano degli investimenti Dichiarazioni e Allegati
Home Page Elimina DAT
Stampa ricevuta
Area operativa v RIS Codice DAT: 20245LRS_C04088
Area servizi A
Inserimento voce di spesa
Lavoro v
Categoria spesa * Tipologia spesa *
Formazione v | A ‘ v

Repertorio regionale RRPQ v [

Descrizione *

Fornitore

Procedure di accreditamento v [ ]

Data documento Numero documento

Awvisi pubblici
Importo (netto IVA) * Documento

Adempimenti . [E—J [ Jresneste | ALEGA
Modalita di pagamento Data di pagamento

Comunicazioni Obbligatorie [ v] 11 ]

Coesione Sociale

| campi

[AGGIUNGI|
Figura 9: “Inserimento Voce di Spesa”

presenti nel form sono:

Categoria Spesa: campo obbligatorio, popolato con le seguenti voci: Beni immobili e interventi edili,
beni mobili, veicoli e natanti e immobilizzazioni immateriali

Tipologia Spesa: campo obbligatorio. L’elenco delle voci presenti nel menu a tendina & condizionato
da quanto indicato nel campo Categoria della Spesa

Descrizione: campo obbligatorio di massimo 500 caratteri in cui descrivere il bene e come questo
contribuira al raggiungimento dell’obiettivo imprenditoriale

Fornitore: campo di massimo 500 caratteri in cui € possibile indicare gli estremi del fornitore

Data Documento: Campo in cui € possibile indicare la data di emissione del documento di fattura o
preventivo

Numero del documento: Campo in cui € possibile indicare gli estremi del documento di fattura o del
preventivo

Importo: Campo obbligatorio in cui indicare I'importo al netto dell'lVA

Documento: Campo in cui e possibile allegare il documento (fattura o preventivo)
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e Modalita di pagamento: Campo in cui indicare la modalita di pagamento usando una delle voci
proposte dal sistema. Per tale campo non é prevista la compilazione obbligatoria in quanto deve
essere compilato solo nel caso in cui il pagamento sia stato eseguito

e Data di pagamento: Campo in cui indicare la data in cui & stato effettuato il pagamento. Per tale
campo non ¢ prevista la compilazione obbligatoria in quanto deve essere compilato solo nel caso in
cui il pagamento sia stato eseguito.

In fondo alla pagina & presente il pulsante “AGGIUNGI” che, se selezionato, consente di salvare i dati tracciati
relativi alla voce di spesa.

Per ciascuna voce di spesa inserita il sistema crea un record che riporta i dati di sintesi della voce inserita,
come mostrato nella figura sottostante:

|SALVA|

Spese

Totale complessivo del piano degli investimenti 12.000,00

Numero e data

# Spesa Importo Operazioni
P documento p p
a Macchinari, impianti e 25628648923 Y000T00 - "
attrezzature 12/02/2024 ’ ! —
|INUOVA SPESA|

Figura 10: “Sottosezione riepilogo delle voci di spesa”

\

Nella sottosezione & presente il campo “Totale complessivo del piano degli investimenti” che, in sola
visualizzazione, riporta la sommatoria delle spese aggiunte.

Per ciascuna voce di spesa sono presenti le seguenti icone:

e “Modifica voce” = che, se selezionato, consente di accedere alla spesa di interesse e modificare
tutti i campi che compongo il form

-
e “Cancella voce” " J che, se selezionato, consente di eliminare la voce di spesa. Alla selezione
dell’icona viene visualizzato un messaggio intermedio di richiesta di conferma di eliminazione della
voce “Si sta per procedere all'eliminazione del record. Per procedere selezionare il pulsante OK per
annullare ANNULLA”. Nella pagina sono presenti i pulsanti:
o “ANNULLA” che, se selezionato, consente di interrompere I'operazione di eliminazione e il
sistema visualizza la sezione “Piano degli investimenti”.
o “OK” che, se selezionato, consente di eliminare la spesa di interesse e il sistema visualizza la
sezione “Piano degli investimenti” aggiornato, senza la voce eliminata.

Si evidenzia che per validare la sezione in oggetto, e visualizzare in essa la spunta verde nel tab omonimo,
occorre aver inserito almeno una voce di spesa.

Una volta validata la sezione si potra accedere alla sezione successiva “Dichiarazioni e Allegati”.
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3.3 Sezione “Dichiarazioni e Allegati”
In tale sezione I'utente deve sottoscrivere le dichiarazioni e allegare i documenti previsti nell’avviso.

La sezione Dichiarazioni e Allegati & composta da 2 sottosezioni:

e Dichiarazioni (Elenco delle dichiarazioni che devono essere sottoscritte obbligatoriamente)
o Allegati (in cui allegare i documenti previsti dall’avviso e il modello della domanda generato dal
sistema dopo il salvataggio degli allegati):

:Fw Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) (3-a]

IBGIONE AUTONOMA
£ SARDIGNA

{
Chiudi Meanu g A
X Sardegnalavoro s
Invia DAT Impres St Dichiarazion € A
Home Page — \ | || |
Stampa ricevuta ‘ Dichiarazioni Allegat |
Area operativa . Mend) Principale
. Codice DAT: 2024SLRS_C04088
Area servizi -~
Lavoro v
Dichiarazior
Formazione > Le dichiarazios erite nella domanda di accesso all'indennizzo sono rese nella forma di

dichiarazione

tiva di certificazione/atto di notorieta ai sensi degli artt. 46 e 47 del
. D.P.R. 445/2000 e, in quanto tali sono soggette alla responsabilita, anche penale, di cui
Repertorio regionale RRPQ ~ ~ agli artt. 75 e 76, in caso di dichiarazioni mendaci.

Pracedure di accreditamento v DICHIARAZIONI RELATIVE ALLA DOMANDA

#  Dichiarazione

Avvisi pubblici - |

es0 visione dell’Avviso, e degli allegati allo stesso che ne
scono parte integrante & sostanziale, approvato con
‘minazicne n. 1310 prot. n. 20011 del 22.03.2024, rettificato con
Ademplmentl v Determinazione n. 1597 prot. n. 23817 del 9.4.2024 e delle Linee Guida
sui criteri di ammissibilith della spesa e di rendicontazione, che ne
costituiscono parte integrante & sostanziale & di accettame, senza
Comunicazioni Obbligatorie riserva alcuna, tutte le condizioni;

di aver preso visione dell'informativa per il trattamento dei dati personali
Coesione Sociale di cul all'Allegato © dellavviso, & di autorizzare, al sensi & per gl efferi

di cui al Reg. (UE) 679/2016 "Regolamentc Generale sulla protezione dei

dati personali®, il trattamento dei dati personali raccolti, anche con
Varifirhs Ai nttamnaransa struments informatici, esclusvamente nelfambito del procediments per il

Figura 11: Sezione "Dichiarazioni"

3.3.1 Sottosezione Dichiarazioni
La compilazione della sottosezione & obbligatoria e, al fine di procedere al salvataggio della stessa, occorre
apporre la spunta in tutte le singole dichiarazioni.

Fanno eccezione le dichiarazioni “al netto dell'IVA” e “con IVA in caso di indetraibilita dell'imposta”, che
sono a mutua esclusione e, pertanto, occorre selezionare obbligatoriamente solo una delle 2.

Le dichiarazioni sono distinte in quattro aree:

o DICHIARAZIONI RELATIVE ALLA DOMANDA

e DICHIARAZIONI RELATIVE Al REQUISITI DELLE PERSONE MUNITE DEI POTERI DI RAPPRESENTANZA
DEL SOGGETTO PROPONENTE

e DICHIARAZIONI RELATIVE Al REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

e In caso di ammissione all'Aiuto SI IMPEGNA.

Nell’area “Dichiarazioni relative alla domanda” il sistema riporta in automatico sia I'importo totale relativo
alle spese aggiunte nel Piano degli investimenti (“che il totale complessivo del piano di investimenti € pari a
€”) sia I'importo calcolato il 50% dell’aiuto richiesto del totale dell'importo di cui al piano di investimenti
presentato, al netto dell’lVA, fino ad un massimo di € 22.500,00.

In fondo alla pagina e presente il pulsante “SALVA” che, se selezionato, consente di salvare le spunte apposte
nella sezione.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio avvenuto con
successo”. Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di conferma, viene visualizzata |'area in
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oggetto precompilata con i dati salvati. La scelta della spunta relativa ai campi della dichiarazione inerente
alla detraibilita dell’'IVA puo essere modificata fino all’invio della DAT.

3.3.2 Sottosezione Allegati
Alla selezione della tab “Allegati” il sistema visualizza la pagina dedicata all'inserimento degli allegati che
devono essere inviati a corredo della DAT, cosi come mostrato nella figura sottostante:

;F Regione Autonoma della Sardegna

>< Chiudi Menu

Home Page

Area operativa

Area servizi
Lavoro
Formazione
Repertorio regionale RRPQ
Procedure di accreditamento
Awvisi pubblici
Adempimenti
Comunicazioni Obbligatorie
Coesione Sociale
Verifiche di ottemperanza
Iscrizioni online ai moduli

Area progetti

<

Sardegnalavoro

Invia DAT
Elimina DAT
Stampa ricevuta
Ment Principale

v Allegati ‘

Codice DAT: 20245LR5_C04088

Allegati

Nella presente sezione devor
del documenti visualizza i documenti de

A seguito della corretta compilazione di tutti gli allegati sara possibile generare I'Allegato DAT —
Domanda di aluto telematica, compilato in automatico con | dati Inseriti, da firmare ed allegare
per poter procedere all'invio della Domanda.

1l dichiarante & munito di firma digitale ? *

si Ono

Scansione della procura/delega (nel caso in cui il dichiarante sia munito di procura
speciale/delega) *

(€ possibile allegare file in formato .pdf, .p7m e .zip contenente .pdf, .p7m. Dimensione massima
del file allegato: 10 MB)

Scegliil file | Nessun file scelto ALLEGA

Carta di identita (nel caso in cui il dichiarante non sia munito di firma digitale)

(E possibile allegare file in formato .pdf, .p7m e .zip contenente .pdf, .p7m. Dimensione massima
del file aliegato: 10 MB)

Scegl i fle | Nessun fie scello ALLEGA

Verbale di revisione o dichiarazi itutiva ex art. 6 D. Lgs. 220/02 al MIMT *

(E possibile allegare file in formato .pdf, .p7m e .zip contenente .pdf, .p7m. Dimensione massima
del file allegato: 10 MB)

Scegilll fle | Nessun file sceito ALLEGA

Assolvimento pagamento Marca da boll
Marca da Bollo
Esente ai sensi degli artt. 10 e 17 del d.igs. del 04.12.1997, n. 4607 (*)

st Ono

SALVAALLEGATI

Figura 12: “Sezione Allegati"

Si evidenzia che per accedere al tab “Allegati” & necessario compilare prima le sezioni “Piano degli
investimenti” e “Dichiarazioni”.

Al fine di compilare correttamente la sezione occorre compilare le seguenti informazioni:

e “Il dichiarante & munito di firma digitale?”, in cui occorre selezionare SI o NO nel caso in cui il
dichiarante indicato nella DAT sia dotato di firma digitale o no. Nel caso in cui venga selezionata la
voce “NQO” sara obbligatorio allegare la carta di identita del dichiarante.

e Campo allegato “Scansione della procura/delega (nel caso in cui il dichiarante sia munito di procura
speciale/delega)”

e Campo allegato “Carta di identita (nel caso in cui il dichiarante non sia munito di firma digitale)”

e Campo allegato obbligatorio “Allegato 2 — Verbale di revisione o dichiarazione sostitutiva ex art. 6 D.
Lgs. Allegato 2220/02 al MIMT”
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e Sezione “Assolvimento pagamento Marca da bollo”. In tale campo occorre indicare se la cooperativa
e esente al pagamento della marca da bollo ai sensi degli artt. 10 e 17 del d.Igs. del 04.12.1997, n.
460, apponendo la spunta della scelta sulla voce Sl o NO.
Nel caso in non sia esente il sistema visualizza il campo allegato “Allegato - Annullamento marca da
bollo o ricevuta modello F23”.
Per ogni campo “Allegato” sono visualizzati i pulsanti:
e “Scegliil file”, la cui selezione permette la visualizzazione della finestra di sistema per la selezione del
file da allegare;
e “ALLEGA”, la cui selezione permette di allegare un documento in formato .PDF e .p7m, nonché .ZIP
(contenente file nei formati .PDF e .p7m) con dimensione massima di 10 MB.
Ogni documento allegato genera un link la cui selezione permette I'apertura dell’allegato stesso. Per ogni
documento allegato € presente il pulsante “RIMUOVI” la cui selezione permette di eliminare il file allegato.
Si evidenzia che il pulsante “RIMUOQOVI” e presente anche dopo il salvataggio della sezione e pertanto e
consentita la modifica dei dati tracciati/allegati fintanto che la DAT & nello stato “Bozza”.

In fondo alla pagina & presente il pulsante “SALVA ALLEGATI” che, se selezionato consente di salvare le
informazioni inserite.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio allegati
avvenuto con successo”. Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di conferma viene
visualizzata la sottosezione precompilata con i dati salvati. | dati tracciati sono modificabili sino all’invio della
DAT.

Il salvataggio corretto degli allegati consente di visualizzare I'area “Domanda di aiuto telematica” e di abilitare
il pulsante “GENERA ALLEGATO DAT — DOMANDA DI AIUTO TELEMATICA”, cosi come mostrato nella figura
sottostante:

| SALVA ALLEGATI |

Domanda di aiuto telematica
Allegato DAT - Domanda di aiuto telematica

Una volta generato Allegato DAT - Domanda di aiuto telematica, & necessario firmarlo digitalmente
ed allegarlo per poter procedere all'invio della Domanda.

(E possibile allegare file in formato .pdf, .p7m e .zip contenente .pdf, .p7m. Dimensione massima
del file allegato: 10 MB)

|GENERAALLEGATO DAT - DOMANDA DI AIUTO TELEMATICA|

| Scegli il fle | Nessun file scelto |\ALLEGA|

[SALVAMODELLO |

Figura 13: Sezione allegati - pulsante GENERA ALLEGATO DAT"

Alla selezione del pulsante “GENERA ALLEGATO DAT — DOMANDA DI AIUTO TELEMATICA” il sistema genera
I'allegato DAT - Domanda di aiuto telematica contenente il riepilogo delle informazioni inserite dall’'utente
nelle sezioni precedenti.

Tale documento, dopo averlo scaricato, dovra essere riallegato, previa firma del dichiarante, nel campo posto
sotto il pulsante.

Nel campo di inserimento dell’allegato sono visualizzati i pulsanti:

o “Scegliil file”, la cui selezione permette la visualizzazione della finestra di sistema per la selezione del
file da allegare;
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e “ALLEGA”, la cui selezione permette di allegare un documento in formato .PDF e .p7m, nonché .ZIP
(contenente file nei formati .PDF e .p7m) con dimensione massima di 10 MB.
Ogni documento allegato genera un link la cui selezione permette I'apertura dell’allegato stesso. Per ogni
documento allegato € presente il pulsante “RIMUOVI” la cui selezione permette di eliminare il file allegato.
In fondo alla pagina & presente il pulsante “SALVA MODELLO” che, se selezionato consente di salvare il
caricamento dell’allegato DAT.

A seguito del corretto salvataggio della sezione il sistema visualizza il messaggio “Salvataggio della Domanda
di Aiuto Telematica avvenuto con successo”. Alla selezione del pulsante “OK” presente nel messaggio di
conferma viene visualizzata la sottosezione precompilata con i dati salvati. | dati tracciati sono modificabili
sino all’invio della DAT.

Quando entrambe le sezioni, “Dichiarazioni” e “Allegati”, vengono salvate correttamente il tab “Dichiarazioni
e Allegati” acquisisce la spunta verde di validazione della sezione.

Si evidenzia che, nel caso in cui una delle sezioni o sottosezioni componenti il form on line della domanda
vengano modificati (ulteriori salvataggi), la sezione “Dichiarazioni e Allegati” perde la spunta verde di
validazione della sezione “Allegati”.

Nel caso in cui I’Allegato DAT sia gia stato allegato questo viene sganciato per invitare I’'utente a riverificare
la domanda generata dal sistema.

Per procedere all’invio della DAT pertanto sara necessario riallegarlo.

4 Invio Domanda di Aiuto Telematica

La funzionalita in oggetto consente all’'utente di inviare la Domanda di Aiuto Telematica, modificando il
relativo stato da “BOZZA” a “INVIATA”.

Si evidenzia che fintanto che la DAT & in stato “Bozza” I'utente puo eliminare la domanda.

Per procedere all’'invio della DAT ¢ necessario selezionare, dopo aver compilato tutte le sezioni della DAT, il
link “Invia DAT” posto nel menu di sinistra all’interno del form on line, come mostrato nella figura seguente:

i Regione Autonoma della Sardegna ° IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

i N
. { )| b saroicNA
X Chiudi Menu Sardegnalavoro 7} Mgt asmonons
DELLA SARDEGNA
Invia DAT ¢ Impresa Piano degli investimenti Dichiarazioni e Allegati
Home Page i i
Stampa ricevuta Dichiarazioni | Allegati ‘
Area operativa v Men Principale
P Codice DAT: 2024SLR5_C04072
Area servizi &
Lavoro v Allegati
Nella presente sezione devono essere inseriti gli allegati compilati extra SIL. Per scaricare una copia
Formazione v dei documenti visualizza i documenti dell'avviso,

A seguito della corretta compilazione di tutti gli allegati sara possibile generare I'Allegato DAT —
Repertorio regionale RRP v Domanda di aiuto telematica, compilato in automatico con i dati inseriti, da firmare ed allegare
p 9
per poter procedere allinvio della Domanda

Figura 14: Link "invia DAT"

Alla selezione del link il sistema verifica la compilazione formalmente corretta di tutte le sezioni obbligatorie.

In caso di esito negativo viene visualizzato un messaggio bloccante che invita I'Utente alla compilazione delle
sezioni mancanti indicate nel messaggio stesso. Si ricorda che all'invio, il sistema verifica la corretta
compilazione e validazione delle singole sezioni (spunta verde).

In caso di esito positivo il sistema visualizza il seguente messaggio di conferma:
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“La DAT risulta compilata formalmente in ogni sua parte. Si invita I'Utente a verificare che i documenti allegati
siano corretti e completi. Dopo I'invio non sara piti possibile modificare la richiesta e gli allegati.

Per procedere all'invio selezionare il pulsante INVIA altrimenti ANNULLA”
Nella maschera sono presenti i pulsanti:
o  “ANNULLA” che, se selezionato, consente di sospendere I'operazione di invio
e  “INVIA” che, se selezionato, consente permette I'effettivo invio della DAT d’interesse. Alla selezione

di tale pulsante, il sistema visualizza la conferma dell’invio telematico, assegnando alla DAT la data e
ora diinvio:

Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

B
C ﬁ@ REGIONE AUTONOMA
4

X Chiudi Menu SardegnaLa\/orQ i

WA/  oeuasaroecna

Invia DAT La DAT & stata inviata con successo in data 15/04/2024 16:10:01.770 e con codice
Home Page i 2024SLR5_C04072.

Elimina DAT S -

Stampa ricevuta Per visualizzare la ricevuta della DAT, selezionare Icona stampa ricevuta nel mend a sinistra
Area operativa v Mend Principale [criuD]
Area servizi ~

Figura 15: Conferma di invio della DAT

Una volta inviata, la DAT non potra piu essere modificata in nessuna sua parte.

A seguito all’invio della DAT da parte della cooperativa, sara inviata, in automatico dal sistema, una PEC alla
casella PEC lavoro@pec.regione.sardegna.it.

Si evidenzia che dopo I'invio della DAT ¢ possibile stampare la ricevuta di invio selezionando il link “Stampa
ricevuta” posto nel menu di sinistra.

4.1 Eliminazione della Domanda di Aiuto Telematica (DAT) in stato bozza

La funzionalita in oggetto consente all’utente di eliminare la DAT fintanto che questa non viene inviata.

Per procedere all'invio della DAT e necessario selezionare il link “Elimina DAT” posto nel menu di sinistra
all'interno del form on line, come mostrato nella figura seguente:

Regione Autonoma della Sardegna ° IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
P \
i (A Bl
X Chiui Menu Sardegnalavoro 7 oo
LA/ euasaroeona
Invia DAT Impresa Piano degli investimenti Dichiarazioni e Allegati
Home Page Elimina DAT <_I ‘ ‘ ‘
Stampa ricevuta Dichiarazioni | Allegati ‘
Area operativa Vv Menu Principale
.. Codice DAT: 2024SLR5_C04072
Area servizi &
Lavoro v Allegati
. Nella presente sezione devono essere inseriti gli allegati compilati extra SIL. Per scaricare una copia
Formazione % dei documenti visualizza i documenti dell'Avviso.

. A seguito della corretta compilazione di tutti gli allegati sara possibile generare I'Allegato DAT —
Repertorio regionale RRPQ v Domanda di aiuto telematica, compilato in automatico con i dati inseriti, da firmare ed allegare
per poter procedere all'invio della Domanda.

Figura 16: Link "Elimina DAT"

Alla selezione del link il sistema visualizza il messaggio di conferma dell’operazione “Attenzione si sta per
procedere alla eliminazione della bozza della Domanda d'Aiuto Telematica; per confermare selezionare il
pulsante ELIMINA, altrimenti ANNULLA" .
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Nella maschera sono presenti due pulsanti:

e  “ANNULLA” che, se selezionato, consente di interrompere I'operazione di eliminazione e il sistema
visualizza la maschera precedente

e “ELIMINA” che, se selezionato, consente di eliminare la DAT e viene visualizzato il messaggio “La
bozza della Domanda d'Aiuto Telematica é stata eliminata con successo e non é pit disponibile a
sistema”.

Si evidenzia che per le DAT eliminate non sara piu consentito eseguire alcuna operazione e verranno
cancellati tutti i dati in essa inseriti.

5 Gestione Domanda di Aiuto Telematica

Nella pagina dedicata alla gestione delle DAT e presente il riepilogo dei record generati in fase di
predisposizione e invio domanda, cosi come mostrato nella figura sottostante:

Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

i
(AL mmmamonens

. DE SARDIGNA
X Chiudi Menu Sard egna Lavoro S5l stctone umonoms
A%/ vainsamrona
Home Page Gestione DAT
Le imprese potranno presentare la Domanda di Aiuto Telematica (DAT) di interesse a partire dalle ore 12.00 del 18/04/2024 e fino alle ore 23.59 del 10/05/2024
Area operativa e Per predisporre e inviare la DAT & necessario che il Soggetto Proponente selezioni il link "Inserisci Nuova DAT'.
L. Totale DAT inserite: 2
Area servizi =
Codice Domanda Data invio Stato Protocollo Operazioni
Lavoro v
2024SLR5_C04074 = Bozza = c
Formazione v —
(INSERISCI NUOVA DAT| Modifica e Invia

Riuso

Repertorio regionale RRPQ v~ (VAT INDIETRO]

Procedure di accreditamento v

Figura 17: Sezione "Gestione DAT"

Per ciascuna DAT inserita e possibile eseguire delle operazioni, a seconda dello stato in cui & la DAT (bozza,
inviato o annullato).

Le operazioni disponibili sono:

e “Modifica e invia”, operazione presente per le DAT in stato “Bozza”

e  “Visualizza dettaglio”, operazione presente per le DAT in stato “Inviato” e “Annullato”
e “Visualizza Ricevuta”, operazione presente per le DAT in stato “Inviato” e “Annullato”
e “Annulla”, presente per le DAT in stato “Inviato”

e “Riuso”, operazione, presente per le DAT in stato “Bozza” e “Annullato”.

5.1 Modifica della domanda di aiuto telematica

La funzionalita in oggetto consente all’utente di modificare la DAT inserita in precedenza e non ancora inviata
(stato “Bozza”).

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare I'operazione “Modifica e invia” nel menu delle operazioni
e quindi selezionare I'icona “Procedi” o posta a destra del menu.

Alla selezione dell’icona procedi il sistema visualizza la sezione “Dati Impresa”.
Tutti i dati presenti all’interno della DAT sono modificabili.

Le regole di navigazione e compilazione di ogni sezione rispettano tutti i controlli stabiliti in fase di primo
inserimento della bozza.
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5.2 Visualizza dettaglio domanda di aiuto telematica

La funzionalita in oggetto consente alla cooperativa di visualizzare la DAT sia essa in stato “Inviato” o
“Annullato”.

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare |'operazione “Visualizza dettaglio” nel menu delle
operazioni e quindi selezionare I'icona “Procedi” o posta a destra del menu.

Alla selezione dell’icona il sistema visualizza il form on line della DAT con i dati in sola visualizzazione.
5.3 \Visualizza ricevuta di invio domanda

La funzionalita in oggetto consente alla cooperativa di visualizzare la DAT sia essa in stato “Inviato” o
“Annullato”.

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare I'operazione “Visualizza ricevuta” nel menu delle
operazioni e quindi selezionare l'icona “Procedi” o posta a destra del menu.

Alla selezione dell’icona il sistema consente di scaricare la ricevuta in formato .PDF, con i dati di sintesi della
domanda, cosi come mostrato nella figura sottostante:

Awiso Legge Regionale del 27 febbraio 1957, n. 5. Azioni di promozione e sostegno del Sistema Cooperativistico
Regionale per lo sviluppo ed il potenziamento delle Cooperative e dei Consorzi di Cooperative sulla base di un
Piano di Investimenti.

Ricevuta di invio

Data invio: 15/04/2024 16:30:24 DAT 2024SLR5_C04074
Dati Impresa
Denominazione IMPRESA SIL SARDEGNA
Codice Fiscale 15364615862

Legale Rappresentante/Procuratore Speciale MARIO ROSSI

Dati di invio
Data invio 15/04/2024 16:30:24
Stato DAT Ordinario
Codice DAT 2024SLR5_C04074
Tipo Mittente Registrante
Nome e Cognome mittente MARIO ROSSI
Codice Fiscale mittente RSSMRA70R10B354D

Figura 18: Ricevuta di invio della DAT
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Nella ricevuta sono riportati:
. i dati dell’Impresa;
. i dati Invio (data di invio telematico, stato domanda, codice domanda e dati relativi al mittente che ha

inviato la domanda di inserimento);

* gliallegati alla domanda.

5.4 Annulla domanda di aiuto telematica

La funzionalita in oggetto consente all’utente di annullare la DAT inserita e inviata in precedenza entro e non
oltre cinque (5) giorni solari dall’invio e comunque non oltre i termini di chiusura previsti dall’avviso.

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare I'operazione “Annulla” nel menu delle operazioni e quindi
selezionare I'icona “Procedi” @ posta a destra del menu.

Alla selezione dell’icona procedi il sistema visualizza il messaggio di richiesta di conferma dell’operazione
“Attenzione: a sequito delle verifiche é possibile procedere con I'annullamento della DAT. Si ricorda che, alla
selezione del pulsante PROCEDI, la DAT sara annullata e pertanto non sara pit considerata valida. Viceversa,
se non si desidera procedere con l'operazione selezionare il pulsante ANNULLA”

Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

prety
X Chiudi Menu Sardegnal avoro 1 D .
! ety
H P Invia DAT La DAT con identificativo 2024SLR5_C04072 & stata annullata con successo in data 15/04/2024
ome Page Elimina DAT 16:16:36
Stampa ricevuta GHIUD]
Area operativa o~ Meni: Principale —
Area servizi &

Figura 19: Messaggio di annullamento DAT
Nella maschera sono presenti due pulsanti:

o  “ANNULLA” che, se selezionato, consente di interrompere I'operazione di annullamento e il sistema
visualizzera la maschera “Gestione DAT” con la domanda ancora in stato “Inviato”

e  “PROCEDI”: che, se selezionato, consente di annullare la DAT e viene visualizzato il messaggio
informativo che la DAT é stata annullata con successo.

In fondo alla pagina e presente il pulsante “CHIUDI” che, se selezionato, consente di chiudere la
pagina e visualizzare la sezione “Gestione DAT”.

La DAT in stato “Annullata” non puo essere ripristinata in stato “inviata”.

5.5 Riuso della domanda di aiuto telematica

La funzionalita in oggetto consente alla cooperativa di visualizzare la DAT sia essa in stato “Bozza”, o
“Annullato”.

Per accedere alla funzionalita occorre selezionare I'operazione “Riuso” nel menu delle operazioni e quindi
selezionare I'icona “Procedi” o posta a destra del menu.

Alla selezione dell’icona il sistema consente di accedere a una nuova DAT in stato “bozza” in cui i campi
compilati rispecchiano quanto inserito nella DAT che si intende riusare.
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Si evidenzia che le informazioni riportate nelle sezioni “Piano degli investimenti” e “Dichiarazioni e Allegati”
non saranno riportati nella nuova bozza anche se sono stati compilati nella DAT che si intende riusare.

6 Integrazione Domanda di Aiuto Telematica DAT

L'amministrazione Regionale, in sede di istruttoria della DAT, puo rilevare I'esigenza di acquisire ulteriore
documentazione.

Il beneficiario che ricevera pertanto la PEC informativa, che invita all’'inserimento di detta documentazione,
dovra procedere all'inserimento della stessa accedendo al seguente percorso:

accedere al portale Sardegnalavoro con l'identita digitale (SPID/CNS-TS/CIE) dell'Utente che ha

inviato la domanda

Selezionare il link "Area servizi" e poi il link "Avvisi pubblici" o in alternativa selezionare direttamente
il pulsante "AVVISI" presente al centro della home page

ricercare l'avviso di interesse o selezionare il link "Awvisi ai quali hai partecipato"

selezionare nei risultati della ricerca I'avviso di interesse

selezionare il pulsante AVANTI

Per la DAT per la quale & stata richiesta I'integrazione della documentazione aggiuntiva, il beneficiario trovera
nel menu delle operazioni I'opzione “Integrazione” che dara I'accesso alla maschera di inserimento della
documentazione:

@ Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) EsCl
i of saRDIGNA

>< Chiudi Menu

Home Page
Area operativa
Area servizi
Lavoro
Formazione
Repertorio regionale RRPQ
Procedure di accreditamento

Avvisi pubblici

v

Sardegnalavoro

Gestione DAT

Le imprese potranno presentare la Domanda di Aiuto Telematica (DAT) di interesse a partire dalle ore 12,00 del 18/04/2024 e fino alle ore 23.59 del 10/05/2024

Per predisporre e inviare la DAT & necessario che il Soggetto Proponents selezioni i link “Inseriscl Nuova DAT"

Totale DAT inserite: 2

Codice Domanda Data invio Stato Protocolio Operazioni

2024SLRS_C04074 15/04/2024 16:30:24 Inviato 2 v o

INSERISCI NUOVA DAT

Visuakzza Dottagho

VAT INDIETRO

Figura 20: Maschera accesso integrazione DAT

Alla selezione del pulsante PROCEDI 6 il sistema visualizza la maschera di compilazione dell’integrazione:
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%2 Regione Autonoma della Sardegna ° IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSS) ESCI
| REGIONE AUTONOMA
_— DF SARDIGNA.
X chiudiMenu Sardegnalavoro Htows oues
Dati della domanda
Home Page
Codice domanda
) 20245LR5_C04074
Area operativa v
Data invio
15/04/2024
Area servizi -~ Beneficiario
IMPRESA SIL SARDEGNA CF.15364615862
Lavoro e Richiesta di integrazione

Note dell'istruttore
Formazione v Mativazione della richiesta di integraziane
Allegato
Repertorio regionale RRPQ v -
Inserimento integrazione

Procedure di accreditamento v Note del beneficiario *
Avvisi pubblici

VA
Adempimenti v Allegato *

Sfoglia... | Nessun file selezionato. | ALLEGA)

Comunicazioni Obbligatorie
INSERISCI]

Coesione Sociale Riepilogo integrazioni

Nessun allegato inserito.

Verifiche di ottemperanza T
Figura 21: Maschera integrazione della documentazione

Nella sezione sono presenti le seguenti informazioni/campi:

e Note dell’istruttore, che riporta la motivazione della richiesta di integrazione dell’Amministrazione
Regionale

e Allegato, che riporta, se allegato dall’Amministrazione Regionale, un allegato a supporto della
richiesta stessa

o Note del beneficiario, campo obbligatorio, in cui il beneficiario deve inserire il testo afferente alla
documentazione richiesta

e Allegato, campo obbligatorio, in cui il beneficiario deve inserire l'allegato afferente alla
documentazione richiesta

Nel campo di inserimento dell’allegato sono visualizzati i pulsanti:

o “Scegli il file”, la cui selezione permette la visualizzazione della finestra di sistema per la
selezione del file da allegare;
o “ALLEGA”, la cui selezione permette di allegare un documento in formato .PDF e .p7m,
nonché .ZIP (contenente file nei formati .PDF e .p7m) con dimensione massima di 10 MB.
Ogni documento allegato genera un link la cui selezione permette I'apertura dell’allegato stesso. Per
ogni documento allegato & presente il pulsante “RIMUOVI” la cui selezione permette di eliminare il
file allegato.

In fondo alla pagina e presente il pulsante INSERISCI che, se selezionato, consente di salvare i dati inseriti e
trasmetterli all’ Amministrazione Regionale.

Alla selezione del pulsante il sistema visualizza il messaggio di conferma Attenzione. Si conferma l'inserimento
dell'integrazione? Per confermare premere OK, per annullare premere ANNULLA.

Alla selezione del pulsante OK il sistema invia correttamente I'integrazione della documentazione e crea nella
pagina una sottosezione che riporta i dati di sintesi della documentazione tracciata e inviata:
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Procedure di P Note del beneficiario
accreditamenta
Avvisi pubblici =
Allegato *
. eI
Adempimenti ~
INSERISCI
Coesione Sociale Ria
Riepilogo zioni
Verifiche di ottemperanza " LoD tote

Allegato: Hota:

zione Documentazions allgata
Iscrizioni online ai moduli
[CHILIDI

Area progetti hd

Figura 22: Sottosezione "Riepilogo integrazioni"

All'invio della documentazione non viene rilasciata alcuna ricevuta.

E possibile visualizzare e accertarsi della documentazione inviata accedendo nuovamente dalla pagina di
rilevazione delle DAT alla funzionalita “Integrazione”.

7 Rendiconto della Domanda di Aiuto Telematica DAT

Successivamente alla valutazione positiva della DAT e a seguito di comunicazione da parte
dell Amministrazione Regionale, al beneficiario € richiesto I'invio della rendicontazione delle spese
sostenute.

| beneficiari dovranno presentare la rendicontazione delle spese sostenute esclusivamente attraverso i
servizi online del Sistema Informativo (SIL), accedendo al seguente percorso:

e accedere al portale Sardegnalavoro con l'identita digitale (SPID/CNS-TS/CIE) dell'Utente che ha
inviato la domanda

e Selezionare il link "Area servizi" e poi il link "Avvisi pubblici" o in alternativa selezionare direttamente
il pulsante "AVVISI" presente al centro della home page

e ricercare l'avviso di interesse o selezionare il link "Awvvisi ai quali hai partecipato"

e selezionare nei risultati della ricerca I'avviso di interesse

e selezionare il pulsante AVANTI
Per la DAT di interesse, il beneficiario trovera, nel menu delle operazioni, 'opzione “Rendiconto” che dara
I"accesso alla maschera di inserimento della documentazione.

'egione Autonoma della Sardegna ° IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
REGIONE AUTONOMA
- D SARDIGNA
X Chiudi Menu Sardegnalavoro o e
DELLA SARDEGNA
Home Page Gestione DAT
Le imprese potranno presentare la Domanda di Aiuto Telematica (DAT) di interesse a partire dalle ore 12.00 del 18/04/2024 e fino alle ore 23.59 del 10/05/2024
Area operativa Y per predisporre e inviare la DAT & necessario che il Soggetto Proponente selezioni il link "Inserisci Nuova DAT"
. Totale DAT inserite: 2
Area servizi &
Codice Domanda Data invio Stato Protocollo Operazioni
Lavoro v
2024SLR5_C04074 15/04/2024 16:30:24 Inviato - v e
Formazione v
(INSERISCI NUOVA DAT|
— Visualizza Dettaglio
Repertorio regionale RRPQ v — Visualizza Ricevuta
VAT INDIETRO
S Annulla
Procedure di accreditamento v Riuso
Integrazione
L . Rendiconto
Avvisi pubblici

Figura 23: Maschera accesso Rendiconto DAT
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Alla selezione del pulsante PROCEDI e il sistema visualizza la maschera di compilazione del rendiconto:

:F Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
X Chiudi Meny Sardegnalavoro
Home Page ‘ i i ‘
Area operativa v Dati della domanda
Codice domanda
Area sen"z' A 2024SLRS_C04074
Data invio
La oro o 15/04/2024
VOr
Beneficdario
F IMPRESA SIL SARDEGNA CF.15364615862
ormazione Vi

Repertorio regionale RRPQ v

Procedure di accreditamento v Sede presso la quale & conservata la documentazione

Provincia * Comune *
Avvisi pubblici =

Indirizzo * hee
Adempimenti %

Registrazione dell’aiuto
Comunicazioni Obbligatorie Codice COR (Presente nella determinazione di concessione) *

Coesione Sociale

SALVA
Verifiche di ottemperanza Riepilogo documentazione inserita
Fatture (o altro documento fiscale equivalente) afferenti i beni oggetto della rendicontazione relative a spese effettuate *
Iscrizioni online ai moduli Nessuna fattura inserita,
Area progetti & INSERISCI NUOVA FATTURA

CHIUDI

Figura 24: Maschera rendicontazione della DAT

Il form on line della rendicontazione € composto da 2 sezioni: Allegati e dichiarazioni.

7.1 Sezione “Allegati”

Alla selezione del pulsante PROCEDI c il sistema visualizza la sezione “Allegati”.
Nella sezione sono presenti le seguenti informazioni/campi:

e Datidella domanda, campi popolati dal sistema e riporta il Codice domanda, Data invio e Beneficiario;

e Sede presso la quale & conservata la documentazione, in cui il beneficiario deve indicare I'indirizzo
presso il quale verra conservata la documentazione oggetto del rendiconto;

e Registrazione dell'aiuto, in cui il beneficiario deve indicare il codice COR che rileva nella
determinazione di concessione;

e Riepilogo documentazione inserita, in cui il beneficiario deve allegare le fatture (o altro documento
fiscale equivalente) afferenti ai beni oggetto della rendicontazione.
La sottosezione in esame € ad inserimento multiplo, ovvero puo essere inserita una o piu fatture
attestanti la spesa sostenuta.
Attraverso la selezione del pulsante “INSERISCI NUOVA FATTURA” il sistema consente di accedere
alla maschera di caricamento dei dati della fattura di interesse:
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egione Autonoma della
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Figura 25: Maschera inserimento fattura

Nella maschera € caratterizzata dalla presenza dei seguenti campi: “Numero fattura”, “Importo”,
“Data documento”, “Data pagamento”, “Note” e “Allegati alla fattura” (Etichetta, File e note). Tutti i
campi presenti nella pagina sono obbligatori, ad eccezione dei campi “Note”. Tutti i dati afferenti agli
Allegati alla fattura sono ad inserimento multiplo, attraverso la selezione del pulsante “AGGIUNGI”.

Nel campo di inserimento dell’allegato sono visualizzati i pulsanti:

o “Scegli il file”, la cui selezione permette la visualizzazione della finestra di sistema per la
selezione del file da allegare;
o “ALLEGA”, la cui selezione permette di allegare un documento in formato .PDF e .p7m,
nonché .ZIP (contenente file nei formati .PDF e .p7m).
Ogni documento allegato genera un link la cui selezione permette I'apertura dell’allegato stesso. Per
ogni documento allegato & presente il pulsante “RIMUQVI” la cui selezione permette di eliminare il
file allegato.

In fondo alla pagina € presente il pulsante “SALVA” che, se selezionato, consente di salvare i dati
inseriti nella sezione.

A seguito del corretto salvataggio nella sottosezione Riepilogo documentazione inserita il sistema
visualizza i dati di sintesi della documentazione, cosi come mostrata nella seguente figura:

SALVA
Iscrizioni online ai moduli
Riepilogo documentazione inserita
Area progetti v Fatture (o altro documento fiscale equivalente) afferenti i beni oggetto della rendicontazione relative a spese effettuate *

Numero

Data fattura Operazioni
fattura

1 456 01/04/2023 J

INSERISCI NUOVA FATTURA!

CHIUD!

Figura 26: Maschera Riepilogo documentazione inserita

Per ciascuna fattura inserita sono presenti le seguenti icone:

o lIcona “Modifica” == che, se selezionata, consente di visualizzare e modificare i dettagli della

voce selezionata
-

o Icona “Elimina” Jrche, se selezionata, consente di eliminare |la voce selezionata

Si evidenzia che la sezione acquisisce il flag di validazione dopo I'inserimento di almeno 1 fattura.

7.2 Sezione “Dichiarazioni”

Una volta inserite le fatture il beneficiario dovra accedere alla pagina delle dichiarazioni, cosi come mostrata

nella seguente figura:
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DELLA SARDEGNA.

Home Page ‘ Allegat Dichiarazioni
Area operativa v Dati della domanda
Codice domanda
Area servizi ~ 20235LRS5_C03045
Data invio
22/02/2023
Lavoro v
Beneficiario
IMPRESA SIL SARDEGNA CF 15364615862
Formazione v

Repertorio regionale RRPQ v

Procedure di i Dichiarazioni

accreditamento R . .
1/La sottoscritto/a MARIO ROSSI, in qualita di Legale Rappresentante dell'impresa IMPRESA SIL SARDEGNA, PIVA 15364615862, in nscontro alla comunicaziene di concessione dell'aiuto in conto

capitale 2 favore delle Cooperative e dei Consorzi di Cooperative a mutualita prevalente destinate a finanziare lo sviluppo ed il potenziamento dell attivita cooperativistica in Sardegna ai sensi della

Auwvisi pubblici Legge regionale 27 febbraic 1957, n. §, CHIEDE il pagamento in un'unica soluzione dell'importo pari 2d EURO 6000,00 (eurc seimila/00) e DICHIARA, ai sensi dell'articolo 47 del DPR n.
445/2000:
Adermpimenti )
# Dichiarazione
- Che la spess che si sta rendicontando & pertinente ed imputabile all'operazione destinata a finanziare lo sviluppo ed if potenziamento dell‘sttvita
Coesione Sociale cooperativistica ai sensi della Legge regionale 27 febbraio 1957, . 5
Che Ia spesa & stata effettivamente sostenuta dal Beneficiario e comprovata da fatture quietanzate o giustificata da documenti contabili aventi
Verifiche di ottemperanza velore probatorio equivalente;
Che la spesa & stata sostenuta nel periado di ammissibilité, come previsto dall'articolo 6 dell&vviso - Intensita del contributo; ovvero che l'arco
temporale per le spese ammissibili ai fini dell'aiuto, ricomprende gli investimenti effettuati a decorrere dal 02 febbraio 2023 al 31 dicembre 2023;
Iscrizioni online ai moduli
Che la spesa & tracciabile, ovvero verificabile attraverso una corretta e completa tenuta della documentazione e di essere in possesso della
documentazione attestante che | beni/servizi sono stati completamente saldati & contabilizzati;
Area progetti ) 3 7
Che le spese ammissibili devon riferirsi all'acquisto di immobilizzazioni, come definite dallart, 2423 & successivi del Codice Civie, nella misura

necessaria alle finalita del programma aggetto dell aiuto;

Che le spese ritenute ammissibili ed inserite nel piano d'investimento, sono conformi 2 quanto previsto dall'art. & - spese ammissibili del presente
avviso;

Che i beni inseriti nel prospetto della rendicontazione non hanno usufruito di aftr finanziamenti pubblici per il loro acquisto o, qualora ne abbiano
usufruiito, che |a richiesta & relativa alla quota parte non computata nel precedente finanziamento pubblico, in linea con il principio, di matrice
europea, del divieto del "doppio finanziamento™ ed in ottemperanza alle regole el cumulo; inoltre, per i beni immabili, di non aver fruito di aftri
finanziamenti pubbiici nei dieci anni antecedenti Ia data di presentazione della domanda

Figura 27: Maschera Riepilogo documentazione inserita

In tale sezione I'utente deve sottoscrivere le dichiarazioni. Si evidenzia che, ai fini del salvataggio della pagina,
tutte le dichiarazioni sono da selezionare obbligatoriamente.

7.3 Invio rendicontazione

Al termine della compilazione della rendicontazione, e quando entrambe le sezioni sopra descritte hanno la
spunta verde, il beneficiario puo trasmettere la comunicazione, attraverso la selezione del pulsante “INVIA
RICHIESTA”, cosi come mostrato nella figura seguente:

Regione Autonoma della Sardegna IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI

REGIONE AUTONOMA

X Chiudi Menu SardegnaLa\/oro 5 o S,

Home Page ‘ Allegati Dichiarazioni ‘
Area operativa v Dati della domanda
Codice domanda
Area SEr\liZi )N 2024SLR5_C04074
Data invio
Lavoro o 15/04/2024
Beneficiario
. IMPRESA SIL SARDEGNA CF.15364615862
Formazione v

|INVIA RICHIESTA/

Repertorio regionale RRPQ v
Procedure di accreditamento v Sede presso la quale & conservata la documentazione
Provincia * Comune *
[ caGLIARI v [ caGLIARI v

Awvisi pubblici

Figura 28: Invia richiesta

A seguito della selezione del pulsante di invio il sistema visualizza il seguente messaggio: “Attenzione. Dopo
I'invio non sara piu possibile effettuare modifiche,

Per confermare premere OK, per annullare premere ANNULLA”
Nella maschera sono presenti i pulsanti:

e  “ANNULLA” che, se selezionato, consente di sospendere I'operazione di invio
e “OK” che, se selezionato, consente permette I'effettivo invio della rendicontazione d’interesse.
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7.4 Integrazione della rendicontazione

La RAS in fase istruttoria si riserva di applicare la procedura di soccorso istruttorio.
L'attivazione del soccorso istruttorio consente al Beneficiario di integrare la documentazione a sostegno della
pratica istruttoria.
L’attivazione del soccorso istruttorio avviene mediante due canali telematici paralleli:

e Invio di PEC all’indirizzo comunicato in fase di presentazione della domanda

e Mediante I'attivazione della voce “Integrazione Rendicontazione” nella pagina di gestione della DAT.
Il beneficiario che ricevera pertanto la PEC informativa che invita all'inserimento di detta documentazione
dovra procedere all’inserimento della stessa accedendo al seguente percorso:

e accedere al portale Sardegnalavoro con l'identita digitale (SPID/CNS-TS/CIE) dell'Utente che ha
inviato la domanda
e Selezionare il link "Area servizi" e poi il link "Avvisi pubblici” o in alternativa selezionare direttamente
il pulsante "AVVISI" presente al centro della home page
e ricercare l'avviso di interesse o selezionare il link "Awvvisi ai quali hai partecipato"
e selezionare, nei risultati della ricerca, I'avviso di interesse
e selezionare il pulsante AVANTI
Per la DAT per la quale € stata richiesta I'integrazione della documentazione aggiuntiva, il beneficiario trovera
nel menu delle operazioni I'opzione “Integrazione rendicontazione” che dara I'accesso alla maschera di
inserimento della documentazione:

©E? Regione Autonoma della Sardegna o IMPRESA SIL SARDEGNA (MARIO ROSSI) ESCI
30 necione autonomA
- DE SARDIGNA
X Chiudi Menu Sardegnal_a\/oro REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNA
Home Page Gestione DAT
Le imprese potranno presentare la Domanda di Aiuto Telematica (DAT) di interesse a partire dalle ore 12.00 del 18/03/2024 e fino alle ore 23.59 del 06/05/2034.
Area operativa e Per predisporre e inviare la DAT & necessario che il Soggetto Proponente selezioni il link "Inserisci Nuova DAT"
. Totale DAT inserite: 2
Area servizi ~
Codice Domanda Data invio Stato Protocollo Operazioni
Lavoro v
20245LR5_C04074 15/04/2024 16:30:24 Inviato - ‘ v J e
Formazione v
INSERISCI NUOVA DAT
Visualizza Dettaglio
Repertorio regionale RRPQ v~ Visualizza Ricevuta
VAI INDIETRO|
Annulla
Procedure di accreditamento v Riuso
Integrazione
L - Rendiconto
Avvisi pubblici

Integrazione rendicontazione

Figura 28 Form Integrazione rendicontazione

Alla selezione del pulsante PROCEDI e il sistema visualizza la maschera di compilazione della integrazione:
Nella sezione sono presenti le seguenti informazioni/campi:

o Note dell’istruttore, che riporta la motivazione della richiesta di integrazione dell’lAmministrazione
Regionale

e Allegato, che riporta, se allegato dall’Amministrazione Regionale, un allegato a supporto della
richiesta stessa

o Note del beneficiario, campo obbligatorio, in cui il beneficiario deve inserire il testo afferente alla
documentazione richiesta

e Allegato, campo obbligatorio, in cui il beneficiario deve inserire l'allegato afferente alla
documentazione richiesta
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Nel campo di inserimento dell’allegato sono visualizzati i pulsanti:

o “Scegli il file”, la cui selezione permette la visualizzazione della finestra di sistema per la
selezione del file da allegare;
o “ALLEGA”, la cui selezione permette di allegare un documento in formato .PDF e .p7m,
nonché .ZIP (contenente file nei formati .PDF e .p7m) con dimensione massima di 10 MB.
Ogni documento allegato genera un link la cui selezione permette 'apertura dell’allegato stesso. Per
ogni documento allegato & presente il pulsante “RIMUOQOVI” |a cui selezione permette di eliminare il
file allegato.

In fondo alla pagina & presente il pulsante INSERISCI che, se selezionato, consente di salvare i dati inseriti e
trasmetterli all’Amministrazione Regionale.

Alla selezione del pulsante il sistema visualizza il messaggio di conferma Attenzione. Si conferma l'inserimento
dell'integrazione? Per confermare premere OK, per annullare premere ANNULLA.

Alla selezione del pulsante OK il sistema invia correttamente I'integrazione della documentazione e crea nella
pagina una sottosezione che riporta i dati di sintesi della documentazione tracciata e inviata:

(INSERISC]]

Coesione Saociale R
Riepilogo integrazioni

N D Allegato Note
Verifiche di ottemperanza
Allegato: Nota:

1 Documento.pdf Motivazione fornita
Iscrizioni online ai moduli
[criuD]

Area progetti v

Figura 29: Sottosezione "Riepilogo integrazioni"

All'invio della documentazione non viene rilasciata alcuna ricevuta.

E possibile visualizzare e accertarsi della documentazione inviata accedendo nuovamente dalla pagina di
rilevazione delle DAT alla funzionalita “Integrazione rendicontazione”.
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